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a) Brindar apoyo en los procesos de mantenimiento del armamento que se utiliza en
el curso de entrenamiento de los alumnos aspirantes a Agentes de Policia Nacional
Civil y las diferentes especialidades esta Subdireccion, con el fin de mantener el
equipo en 6ptimas condiciones; b) Apoyar en el proceso de actualizacion de

TECNICOS Armerfa 1 Q 5,000.00 21 inventario del equipo de armamento y tiro asignado a la Subdireccién, con el fin de de|
garantizar la disponibilidad del equipo de armamento en la Seccién de Armeria; c)
Apoyar en el proceso de induccién que se imparte a los alumnos Aspirantes a Agentes
de Policia y actualizacion del personal policial en el uso de armas, con la finalidad de
utilizar adecuadamente el equipo de trabajo;

GOBIERNO DE GUATEMALA
Ministerio de Gobernacién

Se apoyd en el proceso de limpieza y mantenimiento de fusiles modelo AK
47, asignadas a la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia
Nacional Civil, utilizadas para el aprendizaje de Armamento y Tiro de los
Policias Alumnos de la Cuadragesima Novena Promocién, de la Academia de
Policia Nacional Civil, "Dr. Carlos Vinicio Gémez Ruiz", zona 6.

Plinio Eduardo Cortez Urioste

a) Asesorar en la revisién ortografica y estilo de las convocatorias que ingresan al
Departamento Educativo del curso basico para Formacion de Agentes, Ascensos y
Especialidades que se imparten en la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de
la Policia Nacional Civil, con el fin de depurar las convocatorias y que estas sean
publicadas en el tiempo establecido por esta Subdireccion; b) Asesorar en el proceso
de revisién de mallas curriculares y pensum de estudios de la Subdireccion General de
PROFESIONALES INDIVIDUALES | Departamento . Q 500,00 21 Estudios, con la finalidad de actualizar y fortalecer los contenidos de los distintos

EN GENERAL Educativo g programas académicos; c) Asesorar en el proceso de revision ortografica, forma y
estilo de los manuales didacticos que se elaboran en el Departamento Educativo de la
Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con la
finalidad de actualizar los manuales y asi fortalecer la formacién de los alumnos de la
Subdireccion; d) Asesorar en el proceso de capacitacion a docentes para el
for imiento de procesos didacticos y técnicas docentes, con la finalidad de
mejorar el desempefio de los docentes y que brinden un mejor servicio a los alumnos;

Se asesor6 en el proceso de reunién del Departamento Educativo con la
Direccién General Adjunta de la Policia Nacional Civil con el fin de validar el
pensum de estudios del Diplomado en Planificacién Policial y Gestion por
Resultados, impulsado por la Jefatura de Planificacion Estrategica vy,
Desarrollo Institucional de la Policia Nacinal Civil con el apoyo del Instituto de
Estudios para el Desarrollo -IEPADES-.

Adelzo Neftali Navarro Godinez

a) Brindar apoyo en los procesos de confeccion de uniformes de los alumnos del
Curso Basico para Formacion de Agentes, especialidades y ascensos que se imparten
en la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con la
finalidad de mantener en los alumnos de esta Subdireccién la uniformidad policial; b)
Apoyar con el proceso de arreglos de los diferentes uniformes policiales, de los
TECNICOS Sastreria 1 Q 5,000.00 21 alumnos del Curso Basico para Formacion de Agentes de la Subdireccion General de
Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con la finalidad de que el alumno se
sienta comodo con las prendas policiales que utiliza; c) Apoyar en los procesos de
mantenimiento del equipo de confeccion que se encuentra asignado a la Seccion de
Sastreria, con la finalidad de tener el equipo en 6ptimas condiciones y cumplir con los
requerimientos solicitados;

Se colaboré en el proceso de confeccion de fundas para sillas y manteles
para uso en actividades del Departamento de Protocolo de la Subdireccién
General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con la finalidad de
mantener la pulcritud y elegancia en los actos protocolarios.

César Augusto Hernéndez Méndez

a) Asesorar en el proceso de elaboracion de catedras que se imparten a los alumnos
de la Escuela de Especialidades Policia de la Subdireccién General de Estudios y
Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el fin de dar a conocer temas de leyes
PROFESIONALES INDIVIDUALES Escuela de 1 Q 7,500.00 7 vigentes y Derechos Humanos; b) Asesorar en el proceso de estructura de

EN GENERAL Especialidades evaluaciones periddicas que se realizan a los alumnos de la Escuela de Especialidades
de Policia, con el fin medir de manera objetiva el conocimiento adquirido por los
alumnos durante el proceso de formacion; c) Asesorar en el prcceso de elaboracion
de material didactico de los cursos a imoartir en la Escuela de

Se asesord a la Escuela de Especialidades de Policia en colaboracién con
impartir docencia del curso de Oratoria Forense, conforme al debate dentro
del Proceso Penal, asignatura a los estudiantes de la Divisin de Invstigacién
Criminal, Vigésima Novena Promocién con la finalidad de que el estudiante
conozca las incidencias del juicio penal, para una declaracién testimonial.

Jorge Alberto Morales Reinoso

de
a) Asesorar en el proceso de elaboracion de las catedras que se imparten a los
alumnos aspirantes a Oficiales de Policia, de la Escuela de Formacion de Oficiales de
Policia de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil,

E: LES INDIVIDUALE
PROFESIONALES INDIVIDUALES Escuela de Oficiales 1 Q 7,500.00 21 con el fin de darles a conocer temas de valores, Derechos Humanos y Técnicas de

Se asesor¢ en el proceso de docencia en las catedras de: Planeacién Policial,
Policia Comunitaria y Practica de Tiro IV de la Quinta Promocion,
Administracion Policial Il 'y Practica de Tiro Ill de la Sexta Promocién del

EN GENERAL oo ‘ p ol - o Curso de Formacién de Oficial Tercero de Policia y Licenciatura en Ciencias
Estu 105; ) Asesorar en e proceso de estructura de las evaluaciones periodicas que | pgjicigles de Ia Escuela de Formacion de Oficiales de Policia ESFOP, con la
se realizan a los alumnos aspirantes a Oficiales, con el fin de medir los conocimientos | fi3idad de darle cumplimiento a la malla curricular establecida.
adauiridns durante al nracesa de formarién: o) Acasorar en ol nrocesn de alahararian
a) Asesorar en el proceso de elaboracion de las catedras que se imparten a los
alumnos del Curso Basico para Formacion de Agentes de Policia Nacional Civil de 1 [se apoys en el proceso de elaboracion y aplicacién de la evaluacion final de
Academia de Policia, de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia la asignatura "Técnicas de Redaccion", con los alumnos de las aulas 2, 6 y 21,

PROFESIONALES INDIVIDUALES | Nacional, con el propésito de dar a conocer temas de Valores, Derechos Humanos de la XLIX Promocion del Curso Basico para Formacion de Agentes de Policia,

Lorena Patricia Jiménez Morales Area Humanista 1 Q 7,500.00 21 L PV P L e M N . N . P R, 8 N N

EN GENERAL Técnicas de estudio; b) Asesorar en el proceso de elaboracién del material didactico ~ |Academia de Policia Nacional Civil Dr. Carlos Vinicio Gémez Ruiz, con el fin de

de los cursos asignados por la Secretaria de Estudios, con la finalidad de hacer mas
dinamicas las clases a los alumnos logrando la participacion de todo el grupo
la comorensién del i ) Asesorar en el nroceso de elabaracién v

contar con una apreciacién del nivel de aprendizaje adquirido por los
alumnos durante su proceso de formacién.
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GOBIERNO DE GUATEMALA
Ministerio de Gobernacién

a) Apoyar en la implementacion de procesos para mantener limpias las instalaciones
de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el fin |S€ apoyé en el proceso. lde limpieza ‘_‘e escritorios, estanterias, piso |
de mantener un ambiente agradable para las personas que visitan esta Subdireccion; | Ventanales en la Seccion de Confiabilidad del Departamento d,e
Técnico de b) Apoyar en la implementacion del proceso para la verificacion de los factores que Incorporacion de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia
7 Lidia Yanet Farfan Andres TECNICOS o 1 Q 3,020.00 21 ) Apoy: P N P p e a Nacional Civil, con la finalidad de mantener limpieas las instalaciones. Se
Mantenimiento influyen en el deterioro de la infraestructura de la Subdireccién General de Estudios y . . .
‘ erloro de [a infra - i colabord en el proceso de limpieza de piso, muebles y ventanas en la Oficina
Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el propésito de elaborar reporte de las éreas | 4o servicios de Seguridad de la Academia de Policia Nacional Civil "Dr. Carlos|
que han sufrido dafios; c) Apoyar durante el proceso de actividades protocolarias de  |yinicio G6mez", con el objetivo de que haya un ambiente limpio y agradable.
la Subdireccién, con el fin de brindar una buena atencién a las personas gue asisten a
a) Brindar apoyo en el proceso de estética e imagen de los alumnos del Curso Basico
para Formacién de Agentes de Policia, con el fin de cumplir con los lineamientos de ) - -
Teenico d uniformidad establecidos por la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la se m‘szm con el corte :E Cat’e‘tm al p:rsanz\ policial, qduel Ean'c;tpz E"le‘
‘écnico de o . o ) . curso de fort e estrategias de el Departamento
8 Zoila Amarilis Sandoval Arévalo TECNICOS 1eo 1 Q 3,020.00 21 Policia Nacional Civil; b) Apoyar en el proceso de revision del area de trabajo, Y o €l L P N
Mantenimiento desinfeccié lizacién de | L impl fin d Ji de Investigacion Criminal (DEIC), en la Escuela de Especialidades, con el fin de
esinfecciony esterilizacion e las maquinas e imp! E"‘e"‘f”' con elfin ce cumplir ON |y mplir con el perfil personal del Policia en el proceso de investigacion.
la limpieza y mantener un ambiente limpio y agradable evitando cualquier
contaminacién a los alumnos;
AT ApOYaT e TOTTUE PTOTESTS Pard TaTeTeT TpTas 15 TSTarationes
de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el fin
de mantener un ambiente agradable para las personas que visitan esta Subdireccién; |se apoy6 en el proceso de limpieza, en el Departamento Educativo con el fin
Téenico de b) Apoyar en la implementacién del proceso para la verificacién de los factores que  |de hacer de ese espacio un ambiente agradable al personal que labora en el
i
9 Maria Beatriz Luna Carrera TECNICOS Mantenimiento 1 Q 3,020.00! 21 influyen en el deterioro de la infraestructura de la Subdireccion General de Estudiosy [mismo. Se brindé apoyo en el proceso de limpieza en el Departamento de
imi - . - N
Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el propésito de elaborar reporte de las dreas | Infraestructura de la Subdireccién General de Estudios de la Policia Nacional
que han sufrido dafios; c) Apoyar durante el proceso de actividades protocolarias de [CIVil, con el objetivo de conservar un ambiente agradable.
la Subdireccion, con el fin de brindar una buena atencion a las personas que asisten a
ST RPOYAT e eT PrOTtes 0 te CAtetTas (U Se TPaT e 3 ToS aTuTToS U DasTeo" et
ciencias y letras por Madurez del Instituto de Bachillerato, de la Subdireccion General de
Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con la finalidad de dar a conocer temas de
Derechos Humanos, Matemitica y Fisica, y que los alumnos posean el conocimiento parala | Se apoyd en el proceso y atencion de alumnos de Basicos y Bachillerato por
solucién de problemas en estas dreas; b) Apoyar en el proceso de elaboracién de la Madurez y personal policial, al brindarles informacion y apoyo en el
10 Rodolfo Eduardo Galicia Guillén TECNICOS Bachillerato 1 Q 6,000.00 21 programacion educativa, con la finalidad de cumplir con el pensum de estudios del Instituto ~ [préstamo de libros de la Biblioteca, acordes a la investigacién que se|
de Educacion Bésica y Bachillerato en CC.LL. por Madurez; c) Apoyar en el proceso de encuentren realizando; con el propésito de fortalecer conocimientos de
elaboracién de material didactico para distribuirlo a los alumnos para su conocimiento y cultura general y de indole policial.
aprendizaje, con la finalidad de hacer mas dindmicas las clases a los alumnos logrando la
participacién de todo el grupo mej la comprension del d) Apoyar en el
a) Asesorar en el proceso de catedras que se imparten a los alumnos Aspirantes a Oficiales de
Policia de la Escuela de Formacién de Oficiales, en relacion a temas de leyes vigentes y
Derechos Humanos, con la finalidad de fortalecer el conocimiento de los alumnos; b) Asesorar
en el proceso de estructura de evaluaciones peridicas que se realizan a los alumnos. Se asesord en el proceso de docencia impartiendo los aprendizajes de la
PROFESIONALES INDIVIDUALES Aspirantes a Oficiales de Policia, con la finalidad de evaluar el conocimiento adquirido leyes siguientes: Ley Contra la Defraudacién y Contrabando Aduanero, Ley|
11 Baldomero Sarat Gomez EN GENERAL Escuela de Oficiales 1 Q 7,500.00 21 durante el proceso de formacion; c) Asesorar en laimplementacion del proceso de Contra la Narcoactividad, Ley de Armas y Municiones y Ley del Medio|
elaboracion y entrega de cuadros de notas, con la finalidad de remitirlos a la Secretaria de Ambiente, de la Asignatura de Legislacion Especial, a los Oficiales de la Sexta
Estudios y contar con registros actualizados; d) Asesorar en el proceso de técnicas docentes | Promocién, con la finalidad de darle cumplimiento al pensum de estudios.
de los diferentes cursos que se imparten en la Escuela de Formacion de Oficiales de Policia de
la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil; con a finalidad de
facilitar el broceso de jie de los alumnos:
a) Brindar apoyo en el proceso de creacién y actualizacién de bases de datos, de la Unidad de ) I § ) §
rineat onyas N . 9 %€ 15e colabord en el proceso de verificacion de titulos, diplomas y constancias
Verificacién de Antecedentes, de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia . . ) "
: o . ) P de cierre de pensum por medio del sistemal de Consulta de Titulos de la
Nacional Civil, con la finalidad de comprobar la veracidad en la papeleria ingresada por los °cen SO nen e ues e
N " N . o Direccion de General de Acreditacion y Certificacion -DIGEACE- Ministerio de|
X aspirantes a Agentes de Policia; b) Brindar apoyo en el proceso de programacion de visitas a ° ! -
Unidad de los Departamentos de Guatemala, con la finalidad de realizar el proceso de verificacién de de los aspirantes a Agentes de Policia que se encuentran
12 Rubén Dario Garcia Alquejay TECNICOS Verificacion de 1 Q 4,000.00 21 P N g na e - P integrados en las XLIX, L Y LI promociones de Curso Basico para Formacion
datos de los aspirantes a Agentes de Policia Nacional Civil; c) Apoyar en el proceso de S ol . N -
Antecedentes N N N N N N de Agentes de Policia Nacional Civil en la Academia de PNC "Dr. Carlos Vinicio|
configuracién de red local y sistemas informticos que se manejan en la Unidad de i o ! ) R
" - I . N - Goémez Ruiz" y sus extensiones regionales, con la intencion de encontrar
Verificacién de Antecedentes, de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia . P "
§ e ! N ! o N alguna falsedad en los datos de algin documento académico que acredita
Nacional Civil, con la finalidad de mejorar el acceso a la informacién de los aspirantes durante . . o .
conating! como profesionales de nivel diversificado a los aspirantes.
el proceso de investigacion;
a) Apoyar en el proceso de las catedras que se imparten a los alumnos del Curso Basico para
Formacién de Agentes de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia
Nacional Civil, en aspectos de Acondicionamiento Fisico, con el propésito de mantener una . i . y N
on P Prop ! Se colaboré en el proceso de evaluacién del Primer Ciclo de la Asignatura de
condicién adecuada y saludable en los alumnos; b) Apoyar en el proceso de evaluaciones Educacién Fisica y Defensa Personal para impartir a los Policias Alumnos de la
13 Carlos Alberto Gémez Lopez TECNICOS Area Fisica 1 Q 3,000.00 21 periddicas del curso de Acondicionamiento Fisico, con la finalidad de medir el nivel de L v ‘i P P i : e
- . . XLIX Promocién del Curso Bésico para Agentes de Policia Nacional Civil, con
aprendizaje de los alumnos; c) Apoyar en el proceso de reuniones de trabajo programadas ! ' N
" . R~ _— y elfin de llevar un orden de las clases a impartir.
por la Secretaria de Estudios de esta Subdireccién, con la finalidad de mejorar los procesos de
formacién educativa; d) Brindar apoyo en el proceso de elaboracion de cuadro de resultados,
con la finalidad de remitirlos a la Secretaria de Estudios de esta Subdireccion;
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GOBIERNO DE GUATEMALA
Ministerio de Gobernacién

a) Asesorar en el proceso de elaboracion de las catedras que se imparten a los
alumnos del Curso Basico para Formacién de Agentes de Policia de la Academia de Se asesor6 en la redaccion d'E evaluaciones f"ja‘es de la asignatura "Historia
PROFESIONALES INDIVIDUALES Gabinete Policia, de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, de (Ttuadtema\a' y dela Pocli'm‘ » con el °b'et‘v° :E cod"ocerl y Ub:e"er ‘05‘
. abinete de 8 X resultados asi mismo medir los conocimientos de cada policia alumno a
14 Miguel Angel Ruche Sipac . 1 Q 7,500.00 21 con el propdsito de dar a conocer temas de Valores, Derechos Humanos y Técnicas N N . P .
EN GENERAL Psicologia p orb ‘ o elaboracicr, del ol didéctico de | culminar la asignatura, mismas que seran trasladadas a Secretarfa de
e estudio; b) Asesorar en el proceso de elaboracién del material didactico de los Estudios de la Academia de Policia Nacional Civil extension Regional de
cursos asignados por la Secretaria de Estudios, con la finalidad de hacer mas Oriente, Cuilapa Santa Rosa.
icas las clases a los alumnos logrando la participacién de todo el gruno
TaT APy T ST PrOTE ST Tt HCTOt GE T TeaotaT ¥ STETES IOt Paticos TueSe
manejan en la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con la o o
¢ > ¢ o X '@ |se brindé apoyo en el proceso de digitalizacién de la correspondencia que|
finalidad de facilitar la consulta de la informacion; b) Brindar apoyo en el proceso de creacién ingreso y se elaboré en el drea de informtica de la Escuela de Formacion de
. i i
15 Anibal Gustavo Zaghi Casasola TECNICOS Escuela de Oficiales 1 Q 6,000.00 21 de usuarios y password para acceso a la red local de esta Subdireccién, con la finalidad de gresoy 0 "
i ! é e " Oficiales de Policia (ESFOP), con el objetivo de dar respuesta a las solicitudes
brindar seguridad del usuario; c) Apoyar en el proceso de creacion de perfiles de acceso a la e ingresan
ue i X
red para usuarios, con la finalidad de controlar el buen uso de los sistemas informéticos; d) | 7€ &'
a) Asesorar en el proceso de catedras que se imparten a los alumnos Aspirantes a Oficiales de
Policia, de la Escuela de Formacion de Oficiales de Policia de la Subdireccion General de
Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, en temas fundamentales de Valores, Derechos
Humanos y Técnicas de Estudio, con el fin de enri el imiento y aprendizaje de los
alumnos; b) Asesorar en el proceso y estructura de evaluaciones periédicas, con el préposito | Se asesord en el proceso de revision de la planificacién de las asignaturas del
. . PROFESIONALES INDIVIDUALES . de evaluar el conocimiento adquirido de los alumnos aspirantes a Oficiales de Policia; c) cuarto ciclo de la Quinta Promocion de Ascenso a Oficial Tercero de Policia,
16 José Alfredo Garrido de Ledn Escuela de Oficiales 1 7,500.00 21 M X
! EN GENERAL . “ a . Asesorar en el proceso de planificacién docente y elaboracién de material didactico delos  |en la Escuela de Formacién de Oficiales de Policia, con a finalidad de darle|
cursos que conforman el pensum de estudios de la Escuela de Formacion de Oficiales de fi y asesoria al proceso docente.
Policia, con la finalidad de hacer mas dinamicas las clases a los alumnos y asf lograr la
participacion de todo el grupo y mejorar la comprensién del contenido; d) Asesorar en el
proceso de disefio y elaboracién de manuales didacticos de la Escuela de Formacion de
Oficiales de Policia, con el fin de mantenerlos actualizados;
a) Apoyar en la Seccion de Compras de la Unidad de Planificacion Administrativa y Financiera,
en el proceso de lineamientos de adquisicion de bienes o servicios, a los proveedores que
ofrecen productos y servicios, con el fin de cumplir con las especificaciones técnicas y . - o
! . e - ' Se apoy6 en el proceso de solicitar cotizaciones para la compra de quimicos,
generales que requieren dichos procesos administrativos; b) Brindar apoyo en las actividades - o - .
. o s 2t icTatiros on relacion o comora do oroductos 6 servicios que | 125 cHales son utilizados para la impieza en la piscina que estd ubicada en las
17 Wendy Marisol Sanchez Gonzalez TECNICOS Area Financiera 1 Q 4,000.00 21 ! proce ’ ' pra de productos o s 1€ Jinstalaciones de la Academia de la Policia Nacional Civi, esto con el fin de|
adquiere la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con la L .
Ny N § o § poderle dar el mantenimiento respectivo y tener en 6ptimas condiciones la
finalidad de cubrir las necesidades de esta Subdireccién; c) Brindar apoyo en el proceso de misma.
conformacion de expedientes de compras de bienes y servicios para pago a proveedores, con :
el propésito de cumplir con los requisitos de liquidacion establecidos por la Unidad de
Planificacién Administrativa y Financiera;
a) Asesorar en el proceso de elaboracion de las catedras que se imparten a los
alumnos del Curso Basico para Formacion de Agentes de Policia Nacional Civil de la
Academia de Policia, de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia
Nacional Civil, con el propésito de dar a conocer temas en Valores, Derechos
Humanos y Técnicas de estudio; b) Asesorar en el proceso de elaboracién del material
didactico de los cursos asignados por la Secretaria de Estudios, con la finalidad e |se asesoro en los procesos a través de metodologias didicticas en la
PROFESIONALES INDIVIDUALES hacer més dinamicas las clases a los alumnos y asi lograr la participacion de todo el |aplicacion de ejercicios de redaccion, a los aspirantes a agentes de Policia
18 Ninet Colomba Guillermo Castillo EN GENERAL Area Humanista 1 Q 7,000.00 21 grupoy mejorar la comprension del contenido; c) Asesorar en el proceso de Nacional Civil de la promocién XLIX, aulas 3, 14 y 16, con la finalidad de que
elaboracién y entrega de cuadros de notas de los alumnos del Curso Bésico para utilice diferentes reglas de ortografia, acentuacién y puntuacién al momento|
Formacion de Agentes de Policia, con el fin de tener actualizado el registro de notas ~ [de redactar documentos policiales.
obtenidas por los alumnos de la Academia de Policia; d) Asesorar en el proceso de
estructura y disefio de las evaluaciones periddicas que se realizan a los alumnos del
Curso Basico para Formacion de Agentes de Policia Nacional Civil de la Academia de
Policia, de la Subdireccién General de Estudios, con el fin de medir el nivel de
aprendizaje de los alumnos durante el proceso de formacién;
a) Apoyar en el proceso de creacién de base de datos, con la finalidad de tener control,
registro y izacién de los i en la Clinica Médica de la
Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil; b) Apoyar ala Clinica . . . .
o L . (27N [ o0 apoys con el proceso del traslado de desechos sélidos hospitalarios (gasas|
Téenico en Médica en el proceso de eleborar estadisticas, con la finalidad de reportar la atencion médica usadas, curaciones usadas, agujas y jeringas usadas, etc.) de la Clinica
19 Rebeca Ester Milla Bautista TECNICOS ! 1 Q 5,500.00 21 brindada a los alumnos; c) Apoyar en el proceso de limpieza y esterilizacion de equipo médico |0 > usadas, aguas y Jering v et
enfermeria e > - 0 " Médica, con el objetivo de cumplir el protocolo de manejo de desechos
quirdrgico, con la finalidad de mantener la higiene y evitar contagio de enfermedades; d) biolégicos para su recoleccién final en el Hospital de la Policia Nacional Civil
Apoyar a la Clinica Médica de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Bicos P P :
Nacional Civil, en el proceso de administracién de medicamentos indicados por el médico
tratante, con el propésito de suministrar el tratamiento adecuado;
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GOBIERNO DE GUATEMALA
Ministerio de Gobernacién

a) Asesorar a las diferentes dreas que conforman la Subdireccién General de Estudios y
Doctrina de la Policia Nacional Civil, en base a procesos de normativa interna de la institucion
en relacion a derecho administrativo, laboral, educativo y aplicacién de la ley de
contrataciones del Estado, con la finalidad de que cada uno de los procesos que se realicen se
hagan apegados a las leyes vigentes; b) Asesorar en el proceso de conformacién de Se asesor en el proceso legal de planificacion de un curso para el
expedientes en materia juridica que tengan que ver con la Subdireccion General de Estudios y |fortalecimiento de personal policial que protege testigos, con la finalidad de
) PROFESIONALES INDIVIDUALES Subdireccién Doctrina .de la Policia Nacional Civil, con la finalidad f‘,e que cumpla con el ordenamiento elaborar un proyecto solido y viable para capacitar a miembros de la Division
20 Ada Pricila Reyes Mazariegos EN GENERAL General de etadios 1 Q 10,700.00 21 juridico vigente; c) Asesorar en el proceso de redaccién y estructuracién de contratos de Proteccién de Personas y Seguridad. Asesoré en el proceso legal para la
administrativos para compra de bienes y suministros, con la finalidad de cumplir con los modificacién de la Convocatoria Permanente del Curso Basico para Agente
requisitos que estipula la ley de contrataciones del Estado; d) Asesorar en el proceso de de Policia Nacional Civil, con la finalidad de analizar las alternativas de
tramite de demandas y recursos ante los Tribunales competentes sobre diversos asuntos que |mejoras y cambios para proponer una reforma.
afecten a esta Subdireccion, con la finalidad de cumplir con los procesos establecidos en la
ley; e) Asesorar en el proceso de i6n y estr i6n de dicta juridicos de
diferente indole, con la finalidad de cumplir con los requisitos que estipula la ley que
corresponda;
a) Apoyar en la Seccién de Compras de la Unidad de Planificacién Administrativa y Financiera,
en el proceso de lineamientos de adquisicién de bienes o servicios, a los proveedores que
ofrecen productos y servicios, con el fin de cumplir con las especificaciones técnicas y o |
generales que requieren dichos procesos administrativos; b) Brindar apoyo en las actividades |°, 2rind6 @povo en el proceso de revision de facturas para pago; de la
' procese o ! Oficina de compras con el fin de realizar los pagos a proveedores sin ninguna
21 Cecilia Anabella Ruiz Diaz de Lima TECNICOS Area Financiera 1 a 5,000.00 21 react €on procesos s en relacidn a compra de productos o servicios que | |\ alidad. Se colabord en el proceso de realizar cotizaciones en
adquiere la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con la " o .
! " ! Coct . diferentes empresas las compras que se realizan, con el propésito de elegir la
finalidad de cubrir las necesidades de esta Subdireccién; c) Brindar apoyo en el proceso de ¢ ! A
° ° ! e empresa que tenga el mejor precio y calidad.
conformacién de expedientes de compras de bienes y servicios para pago a proveedores, con
el propésito de cumplir con los requisitos de liquidacion establecidos por la Unidad de
Planificacién Administrativa y Financiera;
a) Apoyar en la implementacion de procesos para mantener limpias las instalaciones
de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el fin
de mantener un ambiente agradable para las personas que visitan esta Subdireccion; | .
. freade b) Apoyar en la implementacién del proceso para la verificacién de los factores que | ¢ €12°076 en el proceso de impieza de muebles y ventanas del comedor de
22 Maria Eugenia Gonzélez Lépez TECNICOS L 1 Q 3,020.00 21 . . . N L " Oficiales de la Escuela de Formacion de Oficiales de Policia ESFOP, con el fin
Mantenimiento influyen en el deterioro de la infraestructura de la Subdireccién General de Estudios y A
de mantener un ambiente limpio y agradable.
Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el propésito de elaborar reporte de las areas
que han sufrido dafios; c) Apoyar durante el proceso de actividades protocolarias de
2 Subdi ion_con el fin de brindar una buena atencién a las personas gue asisten a
a) Asesorar en el proceso de elaboracion de las catedras que se imparten a los
alumnos del Curso Bsico para Formacion de Agentes de Policia Nacional Civil de la ) - o )
Academia de Policia, de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia |3 255070 en el proceso de aphca.c'\on dela e‘v’arl"ac‘(’" final de la asignatura
) o PROFESIONALES INDIVIDUALES | ) Nacional Civil, con el propésito de dar a conocer temas de Valores, Derechos Historia de Guatemala y de la Policia  los Policias Alumnos del Curso Bsico
23 Cristobal Ismalej Jerénimo Area Humanista 1 Q 7,500.00 21 - N 9 _|para Formacién de Agentes de Policia de la Academia de Policfa Nacional
EN GENERAL Humanos y Técnicas de Estudio; b) Asesorar en el proceso de elaboracién del material | -. ., N . o .
Civil "Dr. Carlos Vinicio Gémez Ruiz", con el propésito de conocer las
didactico de los cursos asignados por la Secretaria de Estudios, con la finalidad de fortalezas y debilidades de los Policias Alumnos.
hacer mas dinamicas las clases a los alumnos logrando la participacion de todo el
sruno meiorando la comorensién del contenido: ) Asesorar en el broceso de
a) Asesorar en el proceso de evaluacion médica de los aspirantes al Curso Basico, Ascensos y
Especialidades de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil,
con la finalidad de reclutar personal que cumpla con los objetivos de esta Subdireccién; b)
Asesorar en la implementacion del proceso de prevencion de enfermedades Se asesord en el proceso de atencion médica integral a Policias Alumnos,
PROFESIONALES INDIVIDUALES infectocontagiosas, con la finalidad de disminuir el contagio de enfermedades; c) Asesorar en [Personal Policial y Administrativo que labora en la Academia de Policia
24 Pablo Alejandro Bac Cojti EN GENERAL Clinica Médica 1 Q 10,000.00 21 el proceso de servicios médicos p ivos y curativos, iendo y i alos Nacional Civil, Extensién Regional de Oriente, Cuilapa, Santa Rosa, con el
alumnos de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el  [objetivo de mantener un estado de salud 6ptimo y asi realizar con éxito las|
fin de preservar el bienestar y la salud, de acuerdo a procedimientos de asistencia médica; d) |labores que realizan en beneficio de la institucion.
Asesorar en el proceso de propuestas relacionadas con programas y proyectos de
equipamiento de la Clinica Médica; con el propésito de brindar mejor servicio a los alumnos
del Curso Basico para Formacién de Agentes de Policia;
a) Brindar apoyo al personal educativo en el proceso de ensefianza-aprendizaje de los
alumnos de la Escuela de Formacion de Oficiales de Policia, de esta Subdireccién, con
el fin de fortalecer los conocimientos de los alumnos de la Escuela; b) Apoyar en el
proceso de elaboracién de material didactico de los cursos a impartir a los alumnos de
la Escuela de Formacién de Oficiales de Policia, con la finalidad de hacer mas Se colabord con la Seccion Educativa en el proceso de revision, reproduccion
dindmicas las clases a los alumnos y asi lograr la participacion de todo el grupo y y distribucién de las evaluaciones finales del cuarto y tercer ciclo académico
25 Mirna Anaité Vasquez Ceron TECNICOS Area Humanista 1 Q 6,500.00! 21 mejorar la comprensién del contenido; c) Brindar apoyo en el proceso de disefio de la Quinta y Sexta Promocién de Oficiales Terceros de Policia de la Escuela
curricular del pensum de estudios de la Escuela de Formacién de Oficiales de Policia, |de Formacién de Oficiales de Policia "ESFOP", con la finalidad de cumplir con
con el fin de actualizar el contenido de los cursos a impartir a los alumnos de la el proceso de ensefianza-aprendizaje.
Escuela; d) Apoyar en el proceso de elaboracién de cuadros para entrega de notas en
la Secretaria de Estudios de la Escuela de Formacién de Oficiales de Policia de esta
Subdireccion, con el propdsito de tener actualizado el registro de notas obtenidas por
los alumnos de la Escuela;
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a) Apoyar en el proceso de revisién y control de la ejecucion presupuestaria de la Subdireccion
General de Estudios, con la finalidad de alcanzar las metas pmpuestas por ests Subdireccion;

b) Brindar apoyo en el proceso de i6n de ias, con el
propésito de fortalecer los renglones presupuestarios asignados a esta Subdireccion; c)
Brindar apoyo en el proceso de controly i6n de tarjetas p ias, conlla

finalidad de llevar un registro contable de los movimientos presupuestarios de la Subdireccién
General de Estudios y Doctrina de la Poicia Nacional Cvi; d)Brindar apoyo en el proceso de

GOBIERNO DE GUATEMALA
Ministerio de Gobernacién

Se brindé apoyo en el proceso de digitalizacion de diferentes

presupuestarios, con el objetivo de garantizar las asignaciones financieras

26 Hugo Rafael Vasquez Mayorga TECNICOS Area Financiera 1 Q 6,000.00 21 i6n de ios para los eventos de cotizacién y licitacién, con la |para respaldo de las erogaciones por suministros y servicios requeridos por|
finalidad de garantizar la disponibiidad presupuestaria de esta Subdireccion; e) Brindar apoyo las diferentes unidades de Ia Subireccion General de Estudios y Doctrina de
en la digitalizacion de de ia de la Subdireccion General |la Policia Nacional Civil.
de Estudios, con el fin de cumplir con las normas flnzncleras internas de la Unidad de
Administracion Financiera del Ministerio de Gobernacién; f) Brindar apoyo en el proceso de
elaboracién del ante proyecto de presupuesto de esta Subdireccion, con la inalidad de
preveer las i para el funci de la Subdireccién General de Estudios y
Doctrina de la Policia Nacional Civil;

a) Apoyar en la Seccion de Inventarios en el proceso de creacion de bases de datos, con la
finalidad de actualizar el registro de bienes tanto activos como fungibles registrados en los
libros de inventarios de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional [Se apoyé en el proceso de seleccionar en la bodega de inventarios bienes|
Civil; b) Apoyar en el proceso de asignacién y registro de los bienes en tarjetas de ferrosos en estado inservible, para iniciar el procedimiento de baja,

27 Rafael Dario Suriano Hurtado TECNICOS Area Financiera 1 Q 5,500.00 21 responsabilidad, con la finalidad de llevar mejor distribucion del personal de esta Subdireccién [conforme lo estipula el Reglamento de Inventarios de los Muebles de la
que tiene asignados dichos bienes; c) Apoyar en el proceso de actualizacion de bienes que | Administracién Publica, con el objetivo de depurar el inventario de la
deben ser dados de baja en esta Subdireccién, ante la Direccion de Contabilidad del Estado, Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil.
con el propésito que los registros coincidan; d) Apoyar en el proceso de inventario periédico
de bienes tanto activos como fungibles aue se realiza en las diferentes areas de esta
a) Apoyar en la Unidad de Planificacién Administrativa y Financiera de la Subdireccion
General de Estudios, en los procesos de compra y contratacion de bienes y
suministros, con el fin de cumplir con las especificaciones técnicas y generales que ~ [5 tramitd la solicitud de traslado a Ia Direccion General del Evento de
requiere cada evento de Licitacién o Cotizacion; b) Apoyar en la Unidad de Cotizacion No. SGED-07-2018 para la "co_','mu"m"vc_ie_ Drenajes Asociado al

2 Rosa Maria Alvarez Ramirez TECNICOS FINANCIERO 1 a 500000 21 |Planificacion Administrativa y Financiera, en los procesos administrativos que se o 1o 0201284 para la Construccion de Edifcio de la Escucla de

" " @y s en e ue Especialidades de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia
realicen con las juntas de licitacion o cotizacion, para la compra y contratacion de Nacional Civil", con la finalidad de darle tramite a dicho Evento de Cotizacion
bienes y servicios con la finalidad de cumplir con los aspectos legales establecidos por [y »ci ooder continuar el proceso.
la Direccion Normativa de Contrataciones y Adquisidones del Estado; c) Apoyar
durante el oroceso de conformacién de de los eventos de licitacién o
a) Asesorar durante el proceso de evaluacion médica de los aspirantes al Curso Basico,

Ascensos y Especialidades de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la | L »
Policia Nacional Civil, con la finalidad de reclutar personal que cumpla con los Se asesor en el proceso de evaluacidn médica en refacién a enfermedades

29 Edilvia Marylena Magtzul Taquira PROFESIONALES INDIVIDUALES CLINICA MEDICA 1 Q 10,000.00 21 requisitos de ingreso al curso de esta Subdireccion; b) Asesorar durante el proceso de mfeccno??s gastrom»testmales .1d|arreas) ? \csﬂpchcwas alumnos de” fa Xtix

EN GENERAL oihos g8 Iner 2 promocion con el fin de continuar su formacion y evitar propagacion de la
atencion médica integral alos alumnos que se encuentran en el curso Basico para  [o e T S
Formacion de Agentes, a fin de que los alumnos mantengan un estado de salud que
les nermita continuar en el curso de formacidn: ¢) Asesorar durante el oroceso de
a) Asesorar en el proceso de elaboracion de las catedras que se imparten a los
alumnos del Curso Basico para Formacion de Agentes de Policia Nacional Civil, con el
propdsito de dar a conocer temas en Valores, Derechos Humanos y Técnicas de
estudio; b) Asesorar en el proceso de elaboracion del material didéctico de los cursos
asignados por la Secretaria de Estudios, con la finalidad de hacer més dindmicas 1as  [se asesors en el proceso de revision y elaboracién de material audio visual
PROFESIONALES INDIVIDUALES clases, lograr la participacién del grupo y mejorar la comprension del contenido; ¢) | correspondiente a la asignatura de "Técnicas de Redaccién", con la finalidad
30 |cynthia Lissette Vernon fausto HUMANISTA 1 Q 7,500.00 21 Asesorar en el proceso de elaboracién y entrega de cuadros de notas de los alumnos [de actualizar los contenidos que se imparten a los Policias alumnos de la XLIX

EN GENERAL o - i . .
del Curso Basico para Formacion de Agentes de Policia, con el fin de tener actualizado

el registro de notas obtenidas por los alumnos de la Academia de Policia; d) Asesorar
en el proceso de estructura y disefio de las evaluaciones periddicas que se realizan a
los alumnos del Curso Basico para Formacion de Agentes de Policia Nacional Civil, con
el fin de medir el nivel de aprendizaje de los alumnos durante el proceso de
formacién;

promocién de la Academia de Policia Nacional Civil Dr. Carlos Vinicio Gémez
Ruiz, Zona 6 enlas aulas 1,9y 19.
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a) Asesorar durante el proceso de formacién académica a los alumnos aspirantes a
agentes de policia de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia
Nacional Civil, a fin de que adquieran conocimientos en leyes vigentes aplicables a su
funcion; b) Brindar asesoria durante el proceso de estructura de evaluaciones
periédicas a los alumnos del curso bésico para formacion de Agentes de Policia, con el

objetivo de evaluar los conocimientos adquiridos en el proceso de formacion; c)
PROFESIONALES INDIVIDUALES

GOBIERNO DE GUATEMALA
Ministerio de Gobernacién

Se asesor6 en los procesos de elaboracion de material didactico de la
asignatura Prevencion de la Violencia y el Delito, que se imparte a la XLIX
promocién del Curso Basico de Formacién de Policia, Academia de la Policia

31 Carlos Medrano Zapeta JURIDICA 1 7,500.00 21 Asesorar durante la planificacién docente y elaboracién de material didactico que se
P EN GENERAL a . " | P e "’ o e que ¥ | Nacional Cvl, zona 6, de acuerdo a los lineamientos dados por I Secretaria
utilizara en los cursos programados a los alumnos de Curso Baslc.o para Formacién de | 4o ¢ dios, con el fin de motivar al alumno y permitir que enfoque su
Agentes de Policia, con el objetivo de hacer interactivo el aprendizaje para su atencion y asi pueda retener y fijar los conocimientos.
comprension; d) Asesorar durante el proceso de elaboracién y entrega de cuadros de
notas de los alumnos del curso basico para formacién de Agentes de Policia, a fin de
tener actualizado el registro de notas obtenidas por los alumnos de la Academia de
Policia;
a) Asesorar durante el proceso de formacion académica a los alumnos aspirantes a
agentes de policia de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia
Nacional Civil, a fin de que adquieran conocimientos en leyes vigentes aplicables a su ) » . »
funcién; b) Brindar asesoria durante el proceso de estructura de evaluaciones \5/9 75959”0 9? ;‘ ‘PmC:mI d;LeI;B")uaaonge I: Ts(lzgnatuaral qe Prever::.on de.lla
o s L o folencia y el Delito, de la romocién del Curso Bsico para Formacién
PROFESIONALES INDIVIDUALES eriédicas a los alumnos del curso basico para formacion de Agentes de Policia, con el
32 |otto Remberto Corado murillo U JURIDICA 1 Q 7,500.00 21 perioc - par: & " de Agente de Policia, de conformidad a los lineamientos recibidos por la
EN GENERAL objetivo de evaluar los conocimientos adquiridos en el proceso de formacion; c) ) . . . L
onoem © © formack Secretaria de Estudios, con el objetivo de medir los conocimientos adquiridos
Asesorar durante la planificacién docente y elaboracion de material diddctico que se | e/ proceso de la ensefianza aprendizaje de los Policias Alumnos.
utilizara en los cursos programados a los alumnos del Curso Basico para Formacion de
Agentes de Policia, con el objetivo de hacer interactivo el aprendizaje para su
comprension;
a) Apoyar en el diagnéstico de las instalaciones eléctricas reportados por las distintas
unidades administrativas de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la
Policia Nacional Civil, a fin de evitar dafios posteriores a las instalaciones y a la
integridad fisica de las personas; b) Apoyar en la implementacion de procesos para el Se apoyo en el proceso de continuacion de levantado de pared de divisiones,
o ) 3 i " o de cuadra de inspectores con la cantidad de 30 metros por 1.40 en la
L . . mantenimiento preventivo de las instalaciones eléctricas en la Subdireccién General °, 5 . -
33 Simén Alexander Cacahuito Jochola TECNICOS MANTENIMIENTO 1 Q 5,000.00 21 . N i N - - construccién frente al cuadrado de la virgen de la Academia de Policia
de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el objetivo de proceder a su . . - .
closy” f g i Nacional Civil, con la finalidad de seguir avanzando en el proceso de
reparacion evitando que se deterioren; ¢) Apoyar en las reparaciones de equipos en construccion
areas extramuros cuando sea requerido por las diferentes unidades administrativas
de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, a fin de
en perfecto funci i las éreas de trabajo;
a) Asesorar durante actividades relacionadas a la programacion del tipoy cantidad de
comida a servir a los alumnos de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la
Policia Nacional Civil, con la finalidad de que consuman los alimentos adecuados y las
raciones correspondientes para llevar a cabo una dieta balanceada; b) Asesorar
durante actividades r al servicio de gue se proporcionaalos |se acesorg en el proceso de atencién nutricional de los alumnos que se
alumnos, con la finalidad de velar porque se cumpla con las dietas que deben encuentran en el curso basico para formacion de agentes de la Academia de
PROFESIONALES INDIVIDUALES consumir los alumnos; c) Asesorar durante actividades relacionadas a la la Policia Nacional Civil Dr. Carlos Vinicio Gémez Ruiz de la XLIX promocion, a
34 Linda Maybelinne Meofio Quifionez NUTRICION 1 Q 10,000.00 21 implementacion de métodos de control y calidad, sanidad, seguridad y costos de los  |través de la evaluacién antropométrica segun calendarizacién modificada en

EN GENERAL
mens servidos, con la finalidad de verificar que los alumnos de esta Subdireccion

reciban el servicio adecuado; d) Asesorar durante actividades relacionadas a la
atencion de consultas de nutricion a los alumnos y al personal policial de esta
Subdireccién, con el fin de velar porque se brinde la alimentacién adecuada; e)
Asesorar durante actividades relacionadas a la programacion y realizacion de
evaluaciones periddicas de nutricién de los alumnos de esta Subdireccion, con el fin
de monitorear el estado nutricional, medidas de peso y talla de los alumnos;

conjunto con Secretaria de Estudios; con el objetivo de seleccionar a quienes
se integran al grupo de sobre peso por Indice de Masa Corporal y/o
porcentaje de grasa.
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Q 5,000.00 21

a) Apoyar durante las actividades de mantenimiento e informar al drea administrativa
de cualquier irregularidad que se presente, a fin de solicitar la reparacion de cualquier
desperfecto ocurrido al equipo o mobiliario de la Subdireccion General de Estudios y
Doctrina de la Policia Nacional Civil; b) Apoyar oportunamente en el drea verificando
la existencia de los articulos y materiales de limpieza, con el objetivo de contar con los
insumos y herramientas necesarias para mantener las areas de trabajo higiénicas y
sonetizadas en la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional
Civil; c) Brindar apoyo durante el traslado de equipo y materiales de trabajo, con el
objetivo de acomodarlos en los lugares que son solicitadas por las unidades
administrativas de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia
Nacional Civil; d) Apoyar en la elaboracién de rutas de evacuacion para el personal de
la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con el fin de
prevenir casos de emergencia a fin de que estas se encuentren debidamente
rotuladas y despejadas;

GOBIERNO DE GUATEMALA
Ministerio de Gobernacién

Se apoy6 en el proceso de traslado de 3 m de piedrin del drea de gotcha
hacia el Cuadro de la Virgeny 5 m de arena a un costado de bodega didactica
hacia el cuadro de la Virgen de la Academia de Policia Nacional Civil, con el
objetivo de tener el material cerca de la construccion.
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Jorge Luis Amado Barrios

PROFESIONALES INDIVIDUALES
EN GENERAL

HUMANISTA

Q 7,500.00 21

a) Asesorar durante el proceso de formacion académica de los alumnos aspirantes a
agentes de policia de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia
Nacional Civil, a fin de que adquieran conocimientos técnicos de redaccion, derechos
humanos y politicas educativas de Estado y de Gobierno aplicables a su funcion
policial; b) Brindar asesoria durante el proceso de estructura de evaluaciones
periddicas a los alumnos del curso basico para formacién de Agentes de Policia, con el
objetivo de evaluar los conocimientos adquiridos en el proceso de formacién; c)
Asesorar durante la planificacion docente y elaboracion de material didactico que se
utilizara en los cursos programados a los alumnos del Curso Basico para Formacion de
Agentes de Policia, con el objetivo de hacer interactivo el aprendizaje para su
comprension;

e asesord en el proceso de revision de las convocatorias al grado inmediato
superior de la Escuela de Estudios Superiores de Policia, de la Subdireccién
General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Civil, con la finalidad de
agilizar el proceso de autorizacién y facilitar el ingreso a los aspirantes a la
Institucién.

37

Jonatan Mateo Castafieda Juan

TECNICOS

FINANCIERO

Q 5,000.00 21

a) Apoyar en la Unidad de Planificacion Administrativa y Financiera de la Subdireccion
General de Estudios, en los procesos de compra y contratacion de bienes y
suministros, con el fin de cumplir con las especificaciones técnicas y generales que
requiere cada evento de Licitacién o Cotizacion; b) Apoyar en la Unidad de
Planificacion Administrativa y Financiera, en los procesos administrativos que se
realicen con las juntas de licitacion o cotizacion, para la compra y contratacién de
bienes y servicios, con la finalidad de cumplir con los aspectos legales establecidos por|
la Direccion Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado; c) Apoyar
durante el proceso de conformacion de expedientes de los eventos de licitacién o
cotizacion de la Unidad de Planificacion Administrativa y Financiera, con la finalidad de
verificar la debida autorizacion de los documentos que conforman los expedientes; d)
Apoyar durante el proceso de elaboracién de contratos de cotizacion o licitacion, con
la finalidad de velar que se cumplan con las normas juridicas establecidas en las leyes
y sus reglamentos; e) Brindar apoyo en la Unidad de Planificacién Administrativa y
Financiera durante el proceso de elaboracion del portafolio de adquisicion de bienes y
servicios, con la finalidad de cumplir con los objetivos institucionales de formacién de
los alumnos aspirantes a policia;

Se apoy6 en el proceso de conformacion, traslado y seguimiento de los
expedientes de alimentacién servida a los alumnos del curso bisico para
agentes de Policia Nacional Civil, ante la Unidad de Administracion Financiera
-UDAF- del Ministerio de Gobernacion, con el fin de dar seguimiento all
tramite de pago de dicho servici
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Miriam Jeaneth Peralta Rosales de Escobar

TECNICOS

FINANCIERO

Q 5,000.00 21

AT RPOYAT ETE U TE Y FITaNCTETa Oe T SUDAITECCIon GeTeraT
de Estudios, en los procesos de compra y contratacién de bienes y suministros, con el fin de
cumplir con las especificaciones técnicas y generales que requiere cada evento de Licitacion o
Cotizacién; b) Apoyar en la Unidad de Planificacién Administrativa y Financiera, en los
procesos administrativos que se realicen con las juntas de licitacion o cotizacion para la
compra y contratacin de bienes y servicios, con la finalidad de cumplir con los aspectos
legales establecidos por la Direccion Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado;
) Apoyar en el proceso de conformacién de expedientes de los eventos de licitacién o

dela Unida de P y Financiera, con la finalidad de verificar

Se colaboré en el proceso de archivo de expedientes correspondientes al
pago de alimentacién servida para alumnos de la Escuela de Formacién de
Oficiales de Policia con la finalidad que exista registro del pago realizado en la
Seccién de Eventos de la Unidad de i6n Financi

de la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional Clivl.

Formato estdndar para Publicacién de la Ley de Presupuesto proporcionado por -UDAF-




MINISTERIO DE GOBERNACION
INFORMACION DE TRANSPARENCIA
SUBDIRECCION GENERAL DE ESTUDIOS Y DOCTRINA DE LA PNC
— NOMBRE DEL GOBERNADOR O DIRECTOR: COMISARIO GENERAL. EMMA DELIA PEREZ GARCIA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION: NIDIA SAMAYOA
MES DEL GASTO A PUBLICAR: MES DE JULIO, 2018

GOBIERNO DE GUATEMALA
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Personal Rengldn 029 (Otras Remuneraciones de Personal Temporal)

a) Apoyar durante las actividades de mantenimiento e informar al drea administrativa
de cualquier irregularidad que se presente, a fin de solicitar la reparacion de cualquier
desperfecto ocurrido al equipo o mobiliario de la Subdireccion General de Estudios y
Doctrina de la Policia Nacional Civil; b) Apoyar oportunamente en el area verificando
la existencia de los articulos y materiales de limpieza, con el objetivo de contar con l0s [Se colaboré en el proceso de limpieza del Laboratorio de Computacion de la
39 Marylin Estrella Hernandez Luna TECNICOS MANTENIMIENTO 1 Q 5,000.00 21 insumos y herramientas necesarias para mantener las areas de trabajo higiénicas y Academia de Policia Nacional Civil, con la finalidad de mantener el area
sonetizadas en la Subdireccién General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional ~ |limpia y dar una buena imagen a las personas que asisten a dichas reuniones.
Civil; c) Brindar apoyo durante el traslado de equipo y materiales de trabajo, con el
objetivo de acomodarlos en los lugares que son solicitadas por las unidades
administrativas de la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia
|Nacional Civil: d) Abovar en mantener las rutas de i6n libres de la

a) Apoyar durante las actividades de mantenimiento e informar al drea administrativa
de cualquier irregularidad que se presente, a fin de solicitar la reparacion de cualquier
desperfecto ocurrido al equipo o mobiliario de la Subdireccién General de Estudios y  [Se apoy6 en el proceso de limpieza en el contorno de las aulas de la Escuela
40 Jhonatan Avila Ramos TECNICO MANTENIMIENTO 1 Q 5,000.00 21 Doctrina de la Policia Nacional Civil; b) Apoyar oportunamente en el drea verificando [de Especialidades de Policia, de la Subdireccién General de Estudios y
la existencia de los articulos y materiales de limpieza, con el objetivo de contar con los [ Doctrina, con el objetivo de mantener las dreas limpias y en buen estado.

insumos y herramientas necesarias para mantener las areas de trabajo higiénicas y
sonetizadas en la Subdireccion General de Estudios y Doctrina de la Policia Nacional

247,280.00
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